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Basisydelser leveret af UU-Roskilde + eksempler på tilkøbsydelser 2010 - 2011 
Opgaver i grundskolen

	Pkt. 
	Basisydelse
	Klassetrin
	Aktivitet og praktisk udførelse

	1. 
	
	
	Vejledningsopgaven er en udmøntning af ”Lov om vejledning om uddannelse og erhverv” med tilhørende bekendtgørelse.
Generelt om vejledningen i grundskolen

· Vejledningens indhold, tilrettelæggelse og tidsmæssige prioritering tilpasses den enkeltes unges behov og forudsætninger.

· Vejledningen skal bygge på resultaterne af den løbende evaluering og den besluttede opfølgning, understøtte elevens refleksioner om uddannelse og erhverv samt afdække elevens individuelle behov for vejledning.

· Vejledningens indhold justeres løbende i samarbejde mellem forældremyndighedens indehaver, Ungdommens Uddannelsesvejledning og skolen.

· Fra 8. klasse udarbejdes der uddannelsesplan, som løbende justeres.


	2. 
	Vejledning af elever i grundskolen

Vejledning af elever i grundskolen
	7.
	· Uddannelsesvejlederen deltager i 1. forældremøde (arrangeret af skolen) i 7. klasse for som et punkt på dagsordenen at informere om arbejdet.

· Uddannelsesvejlederen vurderer i samråd med klasselærer og skolens ledelse, hvilke elever, der skal prioriteres vejledningsmæssigt (jf. ”… den individuelle vejledning i 7. klasse målrettes de unge, der vurderes at have særlige vanskeligheder ved at vælge, påbegynde eller gennemføre en ungdomsuddannelse.”).

	3. 
	
	8. – 9.
	8. klassetrin:

· Uddannelsesvejlederen introducerer uddannelsessystemet for eleverne.
· Individuel rådgivning og vejledning af elever (og forældre) - herunder om muligheden for § 9.4, § 33 m.m.

· Vejledning i udarbejdelsen af den enkelte elevs foreløbige uddannelsesplan.

· Orientering om og koordinering af introduktionskurser.

· Uddannelsesvejlederen deltager i 1. forældremøde (arrangeret af skolen) i 8. klasse for som et punkt på dagsordenen at informere om arbejdet med foreløbig uddannelsesplan, erhvervspraktik, introduktionskurser m.m.

9. klassetrin:

· Individuel rådgivning og vejledning af elever (og forældre) - herunder om muligheden for § 9.4, § 33.4 - 7.

· Orientering om og koordinering af brobygningsforløb for de elever, der har behov for yderligere afklaring.

· Individuel rådgivning og vejledning af elever (og forældre) samt vejledning i udarbejdelsen af den enkelte elevs uddannelsesplan.
· Uddannelsesvejlederen deltager i første forældremøde.



	4. 
	
	10.
	· Orientering om og koordinering af brobygningsforløb.

· Individuel rådgivning og vejledning af elever (og forældre) samt vejledning i udarbejdelsen af den enkelte elevs uddannelsesplan.
· Uddannelsesvejlederen deltager i første forældremøde.



	5. 
	Generelle

vejlederopgaver på skolen
Generelle

vejlederopgaver på skolen
	1. - 6.
	· Opgaver i forbindelse med tilrettelæggelsen og gennemførelsen af det obligatoriske emne uddannelses-, erhvervs- og arbejdsmarkedsorientering.

· Uddannelsesvejlederen bistår klassens øvrige lærere med tilrettelæggelsen af UEA-aktiviteter.

· Ikke gældende på de private grundskoler og på specialskolerne.



	6. 
	
	7.
	· Opgaver i forbindelse med tilrettelæggelsen og gennemførelsen af det obligatoriske emne uddannelses-, erhvervs- og arbejdsmarkedsorientering.

· Uddannelsesvejlederen bistår klassens øvrige lærere med tilrettelæggelsen af UEA-aktiviteter



	7. 
	
	8. - 10.
	· Opgaver i forbindelse med tilrettelæggelsen og gennemførelsen af det obligatoriske emne uddannelses-, erhvervs- og arbejdsmarkedsorientering.

· Uddannelsesvejlederen bistår klassens øvrige lærere med tilrettelæggelsen af UEA-aktiviteter - herunder erhvervspraktik, introduktionskurser og brobygning.



	8. 
	
	1. - 10.
	· Koordinerende vejledningsfunktioner på skolen.

· Koordinerende funktioner i relation til og samarbejde med øvrige vejledningsordninger.

· Koordinerende funktioner i relation til og samarbejde med arbejdsmarkedets parter i lokalsamfundet.

· Ajourføring af undervisnings- og vejledningsmaterialer

· Journalisering af elevernes uddannelsesplan

· Samarbejde med 

· skoleledelsen

· skolebibliotekaren

· skolepsykolog og skolelæge

· sagsbehandler

· Administrative vejlederopgaver i øvrigt



	9. 
	Resultatmåling og evaluering 


	1. - 10.
	· Årlig evaluering af vejledningsindsatsen på skolen / ansvarsområde.

· Resultaterne lægges på Internettet / hjemmeside.



	10. 
	Møder, temadage og kurser
	
	· Møder med øvrige vejledere i ens ”team”

· Møder med samtlige uddannelsesvejledere + leder

· Informationsmøder (fx ”Fokus på uddannelse”)

· Deltagelse i lærerkurser


	11. 
	Lærerkurser
	
	· Kurser for lærerteam på 6. - 7. og 8. - 10. klassetrin

· UU-Roskilde dækker omkostninger ved planlægning og afvikling.

· Skolen dækker lærerens tid til deltagelse + transportomkostninger + evt. fortæring



	12. 
	Uddannelsesmesser
	(8.), 9. – 10. klasse
	Informationsarrangement for elever og forældre. 
· "Fokus på uddannelse og job": Tilbud til alle afgangselever og deres forældre - samt unge 

· "Ud i fremtiden": Tilbud til de elever og unge, der ikke kan profitere af det ordinære udd.system

Erstatter de af vejlederen arrangerede lokale møder om muligheder efter 9. – 10. klasse.



	13. 
	Mentorordning
	Elever i 9. og 10. kl.
	UU-Roskilde råder over midler, der er målrettet honorering af mentorer, der kan tilknyttes elever i 9. og 10. klasse, som af klasselærer / lærerteam og vejleder vurderes at ville kunne have udbytte af mentorstøtte i overgangen til ungdomsuddannelse / erhvervsuddannelse. Det er UU-Roskilde, der visiterer.


Opgaver efter grundskolen - ungevejledning
	14. 
	Vejledning af unge op til 18 år


	Kontakt og vejledningssamtaler


	· Løbende kontakt med vejledningstilbud til unge, der ikke er i gang med et uddannelsesforløb.



	15. 
	Vejledning af unge 18 – 24 årige


	
	· Løbende kontakt med vejledningstilbud til unge, der ikke er i gang med et uddannelsesforløb.



	16. 
	Generelle vejlednings-opgaver
	
	· Evt. møder med afleverende skole (vejleder)

· Møder med Jobcenter, Socialforvaltning (sagsbehandler m.fl.)

· Koordinerende funktioner i relation til og samarbejde med øvrige vejledningsordninger.

· Koordinerende funktioner i relation til og samarbejde med arbejdsmarkedets parter i lokalsamfundet.

· Administrative vejlederopgaver i øvrigt


	17. 
	Resultatmåling og evaluering 


	
	· Årlig evaluering af vejledningsindsatsen på skolen / ansvarsområde.

· Resultaterne lægges på Internettet / hjemmeside.



	18. 
	Møder, temadage og kurser
	
	· Møder med øvrige vejledere i ens ”team”

· Møder med samtlige uddannelsesvejledere + leder

· Informationsmøder (fx ”Fokus på uddannelse”)



Eksempler og priser på tilkøbsydelser: Timepris: 270 kr.
	19. 
	Forældrekurser
	Fra 5. kl.
	Faktiske aftalte timetal + tilsvarende til forberedelse.


	· Nogle skoler tilbyder forældrekurser i uddannelses-, erhvervs- og arbejdsmarkedsorientering.

	20. 
	Særskilte forældremøder udover de i pkt. 2, 3 og 4 nævnte. 


	7. – 10. kl.
	5 timer pr. møde


	· Uddannelsesvejlederen tilrettelægger og gennemfører / står for mødet.


	21. 
	Skole-hjem-samtaler

(foranstaltet af skolen)


	8. - 10. kl.
	Samtaler (klassevis): ½ time pr. elev
	· På nogle skoler deltager vejlederen i forældrekonsultationer (8. - 10. kl.).

 


	22. 
	UEA-undervisning
	8. - 9. kl.
	Varetagelse af UEA-undervisningen


	· Se særligt bilag

	23. 
	Undervisningsbaseret vejledning
	7. - 10. kl.
	Min. 20 timer pr. forløb
	· Uddannelsesvejlederen planlægger særligt tilrettelagte undervisningsforløb.

· Uddannelsesvejlederen forestår særligt tilrettelagte undervisningsforløb.



	24. 
	Ekstra samtaler
	8. - 10. kl.
	Aftales
	· Nogle skoler tilbyder mere vejledningstid end de i pkt. 1, 2 og 3 nævnte. 



	25. 
	Specielle opgaver
	
	Aftales
	· Nogle kommuner yder en ekstra indsats for de 15 - 18 årige (fx i samarbejde med Socialforvaltningen).



	26. 
	Undervisningsmateriale
	1. – 10. klasse
	Dagspris
	· Alt materiale (både ”papirudgaver” og elektronisk), der anvendes af elever if. undervisning i UEA - fx ”Ungdomsuddannelser Region Sjælland”, ”Min Fremtid” (halvdelen af prisen) m.fl.

· UU-Roskilde står gerne for indkøb


	27. 
	Tilsyn med elever 
	8. – 10. kl.
	Time til time
	· fx i §9.4 og § 33.4-7
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